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ALUR PENGAJUAN PENELITIAN DAN KAJI ETIK DI RS DR. RADJIMAN
WEDIODININGRAT LAWANG

Buka website SiPena pada tautan https://sipena.rsjrw.id/

Lihat bagian ‘Informasi’ untuk mengetahui ketentuan terkait pengajuan penelitian dan
kaji etik
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Informasi

. Admin Timker Penelitian RS Radjiman Wediodiningrat
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4. Isi Form Registrasi yang tersedia, lalu klik simpan
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5. Jika sukses, maka akan muncul tampilan seperti ini
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Success

Proses Pendaftaran User Berhasil. Silahken Login
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6. Lakukan login dengan menggunakan username dan password yang telah dibuat
sebelumnya.
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7. Berikut tampilan setelah login.
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[ List Permohonan Penelitian
List Permohonan Penelitian

[ Contoh Dokumen
=+ Ajukan Penelitian
Show 10 v entries
No Judul Tanggal Anggota Dokumen Dokumen Revisi Status Surat Persetujuan

No data available in table

Showing 0to 0 of 0 entries
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8. Pada sisi sebelah kiri, klik ‘Contoh Dokumen’ untuk mengunduh format dokumen
yang perlu diunggah. Saat kursor diarahkan ke nama file, maka nama file akan
berubah menjadi ungu. Klik pada nama file tersebut untuk mengunduh dokumen.
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[# List Permohonan Penelitian

Contoh Dokumen

[ Contoh Dokumen

No 7 Nama Dokumen

1 Informasi Tarif Layanan Penelitian

P KEPK & CRU RS Radjiman Wediodiningrat

Buku Pedoman Etik Penelitian RS Radjiman Wec

4 Pedoman Lembar PSP dan Informed Consent
5 Surat Pernyataan Penelitian

6 Daftar Tilik Rinci

7 Protokol Mutakhir

zned Consent

Search

File

SK_TARIF_LAYANAN_PENELITIAN. pdf

STANDAR_OPERASIONAL_PROSEDUR_KEPK_CRU_RSRW.

PEDOMAN_ETIK_PENELITIAN_RSRW_20242.

Pedoman_Lembar_PSP_dan_Informed_Consent.docx

Surat_Pernyataan_Kerahasiaan_Data_Penelitian1.docx

Daftar_Tilik_Rinci5.docx

Protokol_Mutakl

Informed_Consent.pdf
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9. Jika sudah mengunduh dokumen yang diperlukan, klik “List Permohonan Penelitian”

pada bagian sebelah kiri, lalu klik “Ajukan Penelitian”
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No data available in table
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10. Masukkan judul dan nama peneliti. Peneliti utama sebagai “Anggota 1” dan anggota
lainnya di “Anggota 2” dan “Anggota 3”. Pastikan tidak ada kesalahan penulisan judul
dan nama peneliti. Kemudian, klik “Submit”



Form Pengajuan Penelitian

Anggota 1
Anggota 2

Anggota 3
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Success

Data berhasil disimpan.
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12.Klik  “Upload Dokumen” (kotak berwarna oranye) untuk mengunggah
dokumen-dokumen persyaratan pengajuan penelitian dan/atau kaji etik
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No Judul Tanggal Anggota Dokumen Dokumen Revisi Status Surat Persetujuan
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13. Lengkapi pengajuan dengan mengunggah seluruh persyaratan dokumen yang
diperlukan. Pastikan format dokumen yang diunggah adalah PDF (PDF copyable
sangat disarankan). Setelah itu, klik ‘Submit’. Jika dokumen belum lengkap, tetap
lakukan submit agar dokumen yang telah diunggah tersimpan. Dokumen lainnya
yang belum diunggah dapat diunggah di kemudian hari. Namun, admin akan
memproses pengajuan hanya jika seluruh berkas sudah diunggah oleh peneliti.

Dokumen Persyaratan Penelitian (Format wajib .pdf)

Surat permohonan penelitian dari institusi asal

Proposal penelitian

Protokol penelitian _
che

Daftar tilik rinci _
ch

CV/Biodata peneliti utama dan tim peneliti

Lembar pengambilan data (case report/ form kuisioner/
Choose File [T
panduan wawancara) bila ada o

Surat pernyataan kerahasiaan data (bermaterai) _
Choose File ([ TN =)

Untuk penelitian yang mengikutsertakan manusia sebagai subyek penelitian

a. Surat laik etik (ethical clearance) dari KEPK lain bila ada Nofile chosen

b. Lembar penjelasan informasi untuk calon subyek penelitian _
Choose File ([T N ")
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Success

Data berhasil diupdate.

£ 23°C Kabut A~ O DI

15. Jika seluruh dokumen sudah lengkap dan benar, akan muncul tulisan ‘Disetujui’.
Pada saat tersebut, proses kaji etik sedang berlangsung. Proses kaji etik memakan
waktu hingga 5 (lima) hari kerja. Jika berkas belum lengkap atau ada yang salah,
peneliti akan dihubungi oleh admin.
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16. Mohon cek bagian ‘Lihat Dokumen’ secara berkala di website SiPena karena surat
balasan penelitian, surat layak etik, dsb akan diunggah admin pada bagian tersebut.

Dokumen Persetujuan Penelitian

Sumber Data Penelitian
Surat Balasan Penelitian
Surat Layak Etik Penelitian
Surat Pengantar Penelitian
Surat Selesai Penelitian

Kwitansi Pembayaran
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17. Pada ‘Surat Balasan’ akan tertera nominal biaya penelitian dan/atau kaji etik yang
perlu dibayarkan oleh peneliti. Peneliti dapat melakukan pembayaran di loket
keuangan yang berlokasi di RSRadjiman Wediodiningrat, Gedung C, Lantai 2 atau
transfer dengan menghubungi kontak Admin Timker Penelitian di 081999076573.

18. Peneliti akan dihubungi oleh admin untuk menginfokan pembimbing, tempat/ruang
pelaksanaan penelitian, tanggal mulai penelitian, dan pengambilan surat layak etik.

19. Pengambilan surat layak etik, surat pengantar penelitian, dan kwitansi pembayaran
dapat diambil di Ruang Timker Penelitan / Ruang CRU (RS Radjiman
Wediodiningrat, Gedung C, Lantai 2).



